PANITIA PENJARINGAN DAN PENYARINGAN
PAMONG KALURAHAN GIRISUKO
Sekretariat : Jl.Gebang Utama, Girisuko, Panggang, Gunungkidul 55872

FORM CEKLIST KELENGKAPAN ADMINISTRASI
CALON PAMONG KALURAHAN GIRISUKO (KEPALA URUSAN TATA LAKSANA DAN DUKUH TEMUIRENG II)
TAHUN 2024
Posisi yang dilamar : …………………………………
	No
	Kelengkapan administrasi
	Ceklist kelengkapan ( √ )

	1.
	Surat permohonan menjadi Pamong Kalurahan yang ditulis tangan dengan tinta hitam
	Tinta hitam
	Bermaterai

	
	
	
	

	2.
	

	
	Surat pernyataan bermaterai cukup yang berisi :
	Bermaterai

	
	a.
	Bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa
	

	
	b.
	Memegang teguh dan mengamalkan Pancasila Undang-undang Dasar Negara Republik Indonesia tahun 1945. Serta bersedia mempertahankan dan memelihara keutuhan Negara Kesatuan Republik Indonesia dan Bhineka Tunggal Ika
	

	
	c.
	Belum pernah diberhentikan dari jabatan Lurah atau sebutan lain, Pamong Kalurahan, atau sebutan lain dan atau jabatan negeri. 
	

	
	d.
	Bersedia dan bertempat tinggal di Kalurahan Girisuko.
	

	3.
	Fotokopi Ijazah Pendidikan yang di legalisasi pejabat berwenang
	Fotokopi Ijazah

	
	
	SD
	SMP
	SMA
	SARJANA

	
	
	
	
	
	

	
	
	Legalisir

	
	
	
	
	
	

	

	4.
	Fotokopi kartu tanda penduduk, kartu keluarga dan akta kelahiran yang di legalisasi pejabat berwenang atau tanda tangan elektronik
	KTP
	KK
	Akta Kelahiran

	
	
	Fotokopi

	
	
	
	
	

	
	
	Legalisir atau tanda tangan elektronik

	
	
	
	
	

	

	5.
	Surat keterangan berbadan sehat jasmani dari dokter pemerintah
	

	6.
	Surat keterangan sehat rohani dari dokter pemerintah
	

	7.
	Surat keterangan bebas narkotika dan zan adiktif lainnya dari dokter pemerintah
	

	8.
	SKCK dari kepolisian
	

	9.
	Daftar riwayat hidup
	

	10.
	Pas foto berwarna ukuran 4x6 cm sebanyak 2 lembar
	

	11.
	Surat ijin dari pimpinan Badan Permusyawaratan Kalurahan bagi anggota Badan Permusyawaratan Kalurahan
	

	12.
	Surat ijin dari lurah bagi Pamong Kalurahan yang mencalonkan diri menjadi Pamong Kalurahan
	

	13.
	Surat ijin dari lurah bagi Staf Pamong Kalurahan
	

	14.
	Surat keterangan pengalaman bekerja dari Lurah bagi yang memiliki pengalaman bekerja di Pemerintahan Kalurahan
	

	15. 
	Surat Pernyataan dukungan bagi calon Dukuh Temuireng II
	

	
Pendaftar


…………………………..
	
	Girisuko, ….…………..… 2024
Panitia


…………………………..


(Contoh surat lamaran. Wajib ditulis tangan dengan tinta warna hitam)
………………………, …………… 20.. Kepada :
Lamp : 1 (satu) bendel	Yth.  Lurah  ………………….
Hal	: Permohonan sebagai	di
calon Pamong Kalurahan	…………………………..




Dengan ini, saya yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama	:	.............................................................
Tempat dan tanggal lahir  :	.............................................................
Jenis kelamin	:	.............................................................
Agama	:	.............................................................
Pendidikan	:	.............................................................
Status Perkawinan	:	.............................................................
Alamat	:	.............................................................
mengajukan   lamaran   sebagai   calon   ………………………………………….
Kalurahan ……………………… Kapanewon………………………….
Sesuai dengan ketentuan, bersama ini saya lampirkan berkas persyaratan sebagaimana terlampir dan selanjutnya saya bersedia mengikuti tahapan, proses dan mekanisme sesuai dengan yang ditentukan.
Demikian surat lamaran ini saya buat, mohon menjadikan periksa.




Hormat saya,Meterai Rp 10.000


Tanda tangan


…………………

SURAT PERNYATAAN 
Yang bertanda tangan di bawah ini saya :
Nama	:………………………………………
Tempat dan tanggal lahir	: ………………………………………
Jenis kelamin	: L   /  P
Agama	: ……………………………………..
Pendidikan	: ……………………………………….
Status Perkawinan	: ………………………………………
Alamat	: ……………………………………………………………………………
		 …………………………………………………………………………….
		………………………………………………………………………………

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya bahwa saya :
1. menganut agama	dan bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa.
2. memegang teguh dan mengamalkan  Pancasila,  Undang-Undang  Dasar  Negara Republik Indonesia Tahun 1945, serta bersedia mempertahankan dan memelihara keutuhan Negara Kesatuan Republik Indonesia dan Bhinneka Tunggal Ika;
3. belum pernah diberhentikan dari jabatan Lurah atau sebutan lain, Pamong Kalurahan atau sebutan lain; dan/atau jabatan negeri.
4. sanggup    bertempat     tinggal     di     (Padukuhan     ......)     Kalurahan....................
Kapanewon.................. Kabupaten Gunungkidul selama menjabat sebagai Pamong Kalurahan ....................... .

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

..................., ..........................

Yang menyatakan,
Meterai Rp 10.000





...................................




DAFTAR RIWAYAT HIDUP

Yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama	:     ……………………………………………….
Tempat,  tanggal  lahir    : ……………………………………………….
NIK	:     ……………………………………………….
Agama	:     ……………………………………………….
Alamat  tempat  tinggal  :  ……………………………………………….
……………………………………………….
……………………………………………….
Menerangkan dengan sebenarnya daftar riwayat hidup saya sebagai berikut
:
1. Riwayat Pendidikan :
a. Lulus SD/sederajat	tahun : ………………………..
b. Lulus SLTP/sederajat	  tahun   :   ………………………..
c. Lulus SLTA/sederajat	  tahun   :   ………………………..
d. Lulus D1/D2/D3*)	  tahun  :  ………………………..
e. Lulus S1/sederajat	  tahun  :  ………………………..
f. Lulus S2/sederajat	 tahun  :  ………………………..
2. Pengalaman Pekerjaan :
a. Dari tahun ……………….. s.d tahun ……………………..
Bekerja  di  ………………………………………………………
b. Dari tahun ……………….. s.d tahun ……………………..
Bekerja  di  ………………………………………………………
c. Dari tahun ……………….. s.d tahun ……………………..
Bekerja  di  ………………………………………………………
d. Dari tahun ……………….. s.d tahun ……………………..
Bekerja  di  ………………………………………………………
a. Pengalaman Organisasi :
a. Dari tahun ……………….. s.d tahun ……………………..
Aktif sebagai Pengurus ………………………………………………………
b. Dari tahun ……………….. s.d tahun ……………………..
Aktif sebagai Pengurus ………………………………………………………
c. Dari tahun ……………….. s.d tahun ……………………..
Aktif sebagai Pengurus ………………………………………………………
Demikian daftar riwayat hidup ini saya buat dengan sebenarnya, untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.
.................………....….., ……20…
 Yang menerangkan,


………………………..

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Yang bertanda tangan di bawah ini saya :
Nama	:	.......................................................
NIK	:	.......................................................
Alamat	:	.......................................................

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa mendukung Saudara :
Nama	:	.......................................................
Tempat dan tanggal lahir	:	.......................................................
Jenis kelamin	:	.......................................................
Alamat	:	.......................................................

untuk  mencalonkan  diri  sebagai  calon  Dukuh	,
Kalurahan .......................... Kapanewon.................., sehingga apabila yang bersangkutan pada saatnya nanti ditetapkan dan dilantik sebagai Dukuh ........................., Kalurahan .......................... Kapanewon saya tidak keberatan.
Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan  penuh  kesadaran, tanpa ada paksaan dari pihak mana pun dan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.


................., ....................20...

Yang menyatakan,


(	……………………………………….)

K. CONTOH FORMAT SURAT IZIN
1. Contoh Format Surat Izin Dari Lurah




Kop Pemerintah Kalurahan SURAT IZIN

Yang bertanda tangan di bawah ini saya :
Nama	:	.......................................................
Jabatan	:	Lurah     ...............................................

Dengan ini memberikan izin Saudara :
Nama	:	.......................................................
Jabatan	:	.......................................................
Alamat	:	.......................................................


untuk	mencalonkan	diri	dan	mengikuti	proses	penjaringan	dan penyaringan sebagai calon ........................., Kalurahan ..........................
Kapanewon................... sesuai dengan ketentuan peraturan perundang- undangan.
Demikian izin ini diberikan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.


………………., …………20.. Lurah ……………,



……………………..

2. Contoh format Surat Izin dari Pimpinan Bamuskal

Kop Bamuskal SURAT IZIN
Yang bertanda tangan di bawah ini kami :
1. Nama	:	.......................................................
Jabatan	:	Ketua Bamuskal ..............................
Kapanewon .....................................
2. Nama	:	.......................................................
Jabatan	:	Wakil Ketua Bamuskal .........................
Kapanewon  ....................................
3. Nama	:	.......................................................
Jabatan	:	Sekretaris Bamuskal ...........................
Kapanewon .....................................
(Atas  nama  pimpinan  Bamuskal  ............................. Kapanewon	)
Dengan ini memberikan izin Saudara :
Nama	:	.......................................................
Jabatan	:	.......................................................
Alamat	:	.......................................................


untuk	mencalonkan	diri	dan	mengikuti	proses	penjaringan	dan penyaringan sebagai calon ........................., Kalurahan ..........................
Kapanewon................... sesuai dengan ketentuan peraturan perundang- undangan.
Demikian izin ini diberikan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.


………………., …………20..
Unsur (atas nama) Pimpinan Bamuskal …………………
Wakil Ketua,	Sekretaris,




……………………


Ketua,

……………………




………………………………

L. CONTOH FORMAT SURAT KETERANGAN
Kop …….



SURAT KETERANGAN



Yang bertanda tangan di bawah ini saya :
Nama	:	.......................................................
Jabatan	:	.......................................................


Dengan ini menerangkan bahwa:
Nama	:	.......................................................
NIK	:	.......................................................
Alamat	:	.......................................................


Berdasarkan	Keputusan	.......	/Register/Perjanjian/
................................................................   yang    bersangkutan    memiliki
pengalaman bekerja di ........................... sebagai ............. selama ....
(	) tahun.
Demikian keterangan ini diberikan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.


………………., …………20..
…..……………,




……………………..


